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                  Městský dům dětí a mládeže, příspěvková organizace 

                                                                                         Školní 231, 363 01 Ostrov, okres Karlovy Vary

PROVOZNÍ ŘÁD MDDM OSTROV
dle zákona č. 258/2000 Sb. O ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů a zákona č. 262/2006 Sb. Zákoníku práce 
1) Předmět vymezení

        Středisko volného času – MDDM Ostrov

2) Údaje o zařízení
        Název:                           Městský dům dětí a mládeže Ostrov, Školní 231, 

                                               okr. Karlovy Vary

        Sídlo:                             Školní 231, 363 01 Ostrov
        IČ:                                 47700009
        Ředitelka:                      Bc. Šárka Märzová, tel. 603 549 540
        Zástupce ředitelky:        Miroslav Faktor, tel. 731 615 657
3) Režim dne

  Provoz je zajišťován po celou dobu školního roku od 1.9. do 31.8. pro účastníky zájmového vzdělávání - děti, žáky, studenty, pedagogické pracovníky, zákonné zástupce nezletilých účastníků a další fyzické osoby bez věkového omezení. 

        Provoz zájmové činnosti pravidelné začíná zpravidla třetí týden v září a končí první týden v červnu.
        V pravidelné zájmové činnosti je délka vyučovací jednotky 60 minut a je možné je spojovat. Přestávky jsou zařazovány dle druhů činností a věku účastníků. 

3.1. Provoz MDDM probíhá na těchto pracovištích:
 - MDDM, Školní 231, Ostrov, pondělí až pátek od 8.00 do 20.00 hod. 

 - Ekocentrum, Klášterní 1418, Ostrov, všední dny od 8.00 do 17.00 hod., o víkendech a
    svátcích od 13.00 do 17.00 hod.

 - víceúčelové hřiště MDDM a fotbalové minihřiště s umělým trávníkem třetí generace,
    Školní 231, Ostrov, letní období denně od 10.00 do 20.00 hod., jarní a podzimní 
    období od 10.00 do 18.00 hod.

K zajištění provozu v MDDM a Ekocentru MDDM jsou zpracovány provozní řády tělocvičny, posilovny, herny, speciálních učeben, zrcadlového sálu, kluboven a provozní řád víceúčelového hřiště.  

Účastníci zájmového vzdělávání dále využívají tělocvičen ostrovských základních škol, tělocvičnu gymnázia a SPŠ, zimní stadion, halu TJ Ostrov, hřiště u ZŠ Májová, FK Ostrov a škola v ORP. 

Dle plánu činnosti je zajišťován provoz o sobotách a nedělích, prázdninách, případně státních svátcích.

Informace o provozu a odpovědnosti za jednotlivé typy činností jsou k dispozici v informačních kancelářích MDDM Ostrov.

3.2. Režim v zařízení je určen

 - povinnostmi všech interních pracovníků

 - povinnostmi všech externích pracovníků

 - pravidly chování členů zájmových útvarů a účastníků činností

Práva a povinnosti všech pracovníků MDDM (interních a externích) jsou v souladu s §106 zákona č. 262/2006 a vyhláškou 263/2007 Sb., kterou se stanoví pracovní řád                       pro zaměstnance škol a školských zařízení MŠMT ze dne 4.10.2007.
3.3. Práva a povinnosti všech pedagogických pracovníků

       Práva a povinnosti všech pedagogických pracovníků jsou dány

 - Zákoníkem práce

 - Pracovním řádem zaměstnanců škol a školských zařízení

 - Organizačním řádem MDDM Ostrov

 - Vnitřním řádem MDDM Ostrov

 - pracovními náplněmi

 - nařízením vlády o rozsahu přímé vyučovací a výchovné činnosti pedagogických

   pracovníků
Externí pracovníci mají dále povinnost

 - dbát na dodržování BOZ, PO a ochrany majetku při každé činnosti

 - před každou novou činností poučit všechny účastníky o BOZ
 - úrazy hlásit službě dne, na recepci
 - na činnost docházet včas, nejméně 10 minut před zahájením činnosti,

          vyzvedávat si klíče
 - vyzvednout děti v recepci nebo ve vestibulu a odvést je do příslušné pracovny

 - od jejich vyzvednutí převzít za účastníky odpovědnost

 - pečlivě sledovat činnost každého účastníka

 - poškození, ztráty a jiné závady hlásit službě dne, na recepci
 - vést pravidelně veškerou dokumentaci v elektronickém deníku zájmové činnosti,
 - v případě absence včas informovat vedoucího oddělení nebo službu dne

 - po dobu konání zájmového útvaru se nevzdalovat z pracovny, kde činnost probíhá

          a nepouštět děti z pracovny, pouze v nutných případech

 - s vedoucím oddělení řešit materiálně technické, případně další požadavky

 - před ukončením činnosti zajistit úklid pomůcek a nářadí, zajistit zavření oken, zhasnutí 
   světel a vypnutí všech elektrických zařízení a přístrojů a uzamčení místností

 - odvést děti do šaten a dohlížet v šatně do jejich odchodu 

 - službě dne odevzdat klíče
3.4. Pedagogický dohled - služba dne

 K výkladu pedagogického dohledu (služby dne) nad účastníky zájmového vzdělávání je vydána směrnice ředitelky z 1.4.2015. Směrnice určuje pokyny a povinnosti pedagogického dohledu - služby dne. 
Služba dne má dále povinnost
 - dbát na pořádek a kázeň v budově

 - mít trvalý přehled o veškeré činnosti v objektu MDDM Ostrov

 - zajistit a kontrolovat spontánní činnost, při kontrole využívat monitorovací zařízení

 - dohlížet na plnění úsporných opatření

3.5. Členové zájmových útvarů – účastníci zájmové činnosti
Práva a povinnosti členů jsou dána § 21 a 22 Zákona č.561/2004 a Vnitřním řádem MDDM.
 - do ZÚ docházejí řádně a včas, případnou neúčast nahlásí vedoucímu ZÚ nebo  

   internímu pracovníkovi, který vykonává službu dne
 - při příchodu dbají pokynů služby dne, služby v recepci, popř. vedoucího ZÚ
 - obuv a svrchní oděvy odkládají v šatně

 - cenné předměty nosí při sobě, za odložené MDDM neručí

 - v žádných prostorech MDDM se nezdržují bez vedoucího činnosti, popř. služby dne
 - bez dovolení vedoucího se nesmí vzdálit ze ZÚ

 - dodržují pořádek a kázeň v prostorech MDDM

 - chrání své zdraví i zdraví ostatních, poranění ihned hlásí vedoucímu činnosti, popř. 
    službě dne

 - místo po činnostech opouštějí uklizené

 - neničí majetek v areálu MDDM Ostrov
3.6. Zákaz požívání alkoholu, omamných látek a zákaz kouření v MDDM

        - ve všech prostorech MDDM je zakázáno požívání alkoholických nápojů a omamných  

           látek
  - dále je v celém areálu MDDM zakázáno kouření
4) Závěrečné ustanovení
 Provozní řád má účinnost od 1.4.2025 a ruší platnost řádu z 1.4.2015.
V Ostrově 1.4.2025  




                        Bc. Šárka Märzová
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